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PANDUAN UNTUK
WALI KELAS WALI KELAS

A. Alur Kerja WaliKelas

Setelah semua guru mata pelajaran telah melakukan pengiriman nilai akhir, tugas
selanjutnya adalah wali kelas memproses rapor. Diagram berikut ini menunjukkan alur
kerja wali kelas dalam e-Rapor SMA versi 2018.
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Password
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Gambar 135. Alur Kerja Wali Kelas

B. Login
Berikut ini adalah langkah untuk login sebagai wali kelas:
1) Pastikan bahwa pengguna/userterhubung dengan server melaluijaringan LAN atau
wifi;
2) Buka browser (sangatdisarankan menggunakan “Chrome”);

Ketik alamat url e-Rapor di sini

Google

(s - cCQO0mpPmanSe 0 v-o-.l 8]
Gambar 136. Mengkases Alamat e-Rapor

3) Ketikalamat/urle-Raporyangtelah diberikan oleh admin, misal 192.168.0.100:5789,

kemudian tekan “Enter” tunggu beberapa saat hingga muncul gerbang login seperti
gambar di bawah ini:
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& Login Aplikasi e-Rapor SMA

x-ips-120181

Direldtorat Pembinaan SMA
Ditjen Dikdasmen Sistem Paket
Kemendikbud

W o Wali Kelas/PA
N

2018/2019 Ganjil

! Tampilkan Password

Gambar 137. Gerbang Login Wali Kelas

4) Masukkan username dan password sesuai yang telah diberikan oleh admin;

5) Pilih pilihan penyelenggaraan , misal sistem paket;

6) Pilih Level user : Wali Kelas/PA

7) Pilihsemester2018/2019Ganjil.

8) Klik tombol login, selanjutnya akan muncul tampilan dashboard untuk wali kelas
seperti gambar di bawah ini:

- B SAAN | KABANGGEDE | Tt Pedbunnns A A) o8 Gant

B WA (Padert] DO PRMA ® W01 * B S8 Verd 1000 0

Gambar 138. Dashboard Wali Kelas

C. Ubah Password
Untuk menjaga kerahasiaan dan keamanan, sebaiknya wali kelas mengubah password yang
telah diberikan oleh admin.
Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Pilih menu “Ubah Password”;
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2)

3)

& Dashboard

@ Ubah Password

L Data Peserta Didik

Gambar 139. Menu Ubah Password

Selanjutnya akan muncul tampilan form ubah password seperti gambar di bawah ini:

Nama Lengkap
Use @

Password

----- Ubah password di sini

=

Gambar 140. Mengubah Password Wali Kelas

Klik tombol simpan untuk menyimpan passwordbaru.

Perhatian

Pastikan bahwa password baru Anda tersimpan di tempat yang aman dan
mudah diingat.

Jika Anda lupa password ketika login lebih dari lima kali, maka otomatis hak
akses Anda akan terblokir.

Jika akun terblokir, silakan hubungi admin untuk memberikan hak akses
kembali

D. Mengedit Data Peserta Didik
Jika diperlukan wali kelas dapat mengedit data peserta didik pada data-data yang tidak
sesuai karena tidak semua data mengenai peserta didik yang diperlukan oleh e-Rapor
terakomodir pada Dapodik.
Berikut ini adalah langkah untuk mengedit data peserta didik:

1)

2)

Pilih menu “Data PesertaDidik”
& Ubah Password

2 Data Peserta Didik

Input Data dan Nilai <

Gambar 141. Menu Data Peserta Didik
Selanjutnya akan muncul tampilan data peserta didik seperti gambar di bawah ini:
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4 Data Peserta Didik

(e ) 1w 0als pol Mslart Sencanm
1 e s za | =k T WCSISNA VWADIA VARANTARA WARANGASEM 2905- X001 @

RAYDGI AENDANG 05.4€.2000 L ((j‘ 1

Gambar 142. Data Peserta Didik

3) Klik tombol edit untuk melakukan perubahan data peserta didik, sehingga akan
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
Tompat Lahir
Tanggal Lake
Jenis Kelamin
Agama
Status Dafam Keassga
Anak K&
Alamat
Tesepon
Sevciah Axn

Ditenma Kel2s

Gambar 143. Detail Data Peserta Didik

4) Sesuaikan data pada form yang masih berwarna putih, kemudian klik tombol
“Simpan” yang terletak pada bagian kanan bawah.

E. Input Data dan Nilai
Langkah wali kelas selanjutnya adalah melengkapi data dan nilai peserta didik yang akan
ditampilkan pada cetak rapor. Data tersebut meliputi :
1. Input Kehadiran Siswa
Berikut ini adalah langkah untuk menginput data kehadiran siswa:
1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Kehadiran Siswa”.

B Input Data dan Nilai  ~

B Input Kehadiran Siswa

/& Input Nilai Ekstrakurikuler
= Input Prestasi

& Catatan Wali Kelas

Gambar 144. Menu Input Kehadiran Siswa
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2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

Keias K LI Pilih kelas

Pilihsemester

No ‘ Nomz Btswa Sakn

Filih Samester Ke

Viayan Sorys Adeya Wigunands

KEN WEwa Yarana

SAYAN ACHMAD I0BALL|

GEDE DIVA DIIAYANA

A Komang Mosia Trng \Waams

NOWAYAN DIANTARS SUW0MA InpUt da‘ta‘ dl Slnl

N WAYAN IAIT'S VANZUWITHSA

PUTU WULAN NOVITA SAR)

TONY YOGA PERDANA

=

Gambar 145. Menginput Kehadiran Siswa

3) Klik tombol “Simpan” untukmenyimpan data.

2. Input Nilai Ekstrakurikuler
Untuk menginput nilai ekstrakurikuler, wali kelas menginput data penilaian
ekstrakurikuler dari pembina masing-masingekstrakurikuler.
Berikut ini adalah langkah untuk menginput nilai ekstrakurikuler:
1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Ekstrakurikuler”.

E input Datadan Nilai v

& Input Kehadiran Siswa
4 Input Nilai Ekstrakurikuler

e

X Input Pr Si

G Catatan Wali Kelas

Gambar 146. Menu Input Nilai Ekskul

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
L Data Bxstra Kurikuler

Kelas

Piih Semester Ke

4, T | =G b et I [T

Gambar 147. Tambah Data Nilai Eksku
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3) Klik tombol “Tambah Nilai Ekstrakurikuler”, selanjutnya akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah ini:

#  Tambah Nilal Exstra Kurfkuler Siswa

| Wirnynn Surya Adtya Wigunanaa ) Pramuea

~ Pilih nilai .
& KAO Winwn VAR M ) Prarmma

QPETUTETRESS |nput Deskripsi |

4 | | GEDE DOVA DWAAYANA

Gambar 148. Input Nilai Ekskul

4) Setelah semua nilai diinput, klik tombol simpan yang terletak pada bagian kanan
bawah untuk menyimpan.

3. Input Prestasi
Data prestasi siswa yang dimaksud adalah prestasi akademik maupun non akademik
yang pernah diraih siswa selama satu semester. Prestasi ini dibuktikan dengan
piagam/surat penghargaan atau surat keterangan dari penyelenggara lomba minimal
tingkat kabupaten/kota. Untuk menginput data prestasi siswa wali kelas dapat
berkoordinasi dengan wakil kepala sekolah bidang kesiswaan.
Berikut ini adalah langkah untuk menginput data prestasi siswa:
1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Prestasi”

Input Data dan Nilai  ~

Input Kehadiran Siswa
Input Nilai EKstrakurikuler

Input Prestasi

G cCatatan Wali Kelas

Gambar 149. Menu Input Prestasi Siswa

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

A Data Prestasl Siswa

Halas

r— Pilih kelas

Pilih Semeuter Ke

Pilih-semester

Gambar 150. Tambah Data Prestasi Siswa
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3) Klik tombol “Tambah Prestasi Siswa”, selanjutnya akan muncul tampilan form
sebagai berikut:

/  Tambah Prestasi Siswa

Nama &iswa

Prestasi Yang Pemah
dicapal

DU v

Ratarang Jusra | lomeg mE pEGWE! Injkal KapaEn vang Fseenoanitan geh MCKE Tingial Kstupwen

Gambar 151. Form Data Prestasi Siswa

4) Kilik tombol “Simpan” untukmenyimpan data.

4  Data Prestasi Siswa

Kelas

X MOAT

il Samester Ke

+ leeman Fictak Sawe

| BRYAN ADHAAD IGEALL Caraan K e Tin Dafa Sen) Kalupistan e Ingors 14N Peancs n
Warran Suya Adtya Wgananga Kurhouer Jra | ot T petxaran Snghar katupien n
V3N Seeengzarakan okan MGIP Tingsat —
Qatupaen
Ketul Wiswa Wikrama Eksraburizier J omsa TUB-5S nngext Fropims: yang n
o IrEAEN oleh Di2a3 Pendkaiian Tingka: -

Gambar 152. Data Prestasi Siswa

4. InputCatatan WaliKelas
Catatan wali kelas yang dimaksud adalah catatan wali kelas yang berisi catatan tentang
perkembangan sikap, minat dan bakat siswa serta saran-saran bagi peserta didik untuk
diperhatikan. Dalam hal ini, wali kelas dapat mempertimbangkan masukan dari guru
Bimbingan dan Konseling (BK).
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menginput catatan perkembangan siswa:
1) Pilih Menu “Input Data dan Nilai>>Input Catatan Wali Kelas”

Input Data dan Nilai

Input Kehadiran Siswa

Input Nilai Ekstrakurikuler

X Input Prestasi

G Catatan Wali Kelas

Gambar 153. Menu Catatan Wali Kelas
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2) Selanjutnya akan muncul tampilan form catatan wali kelas sebagai berikut:

A Data Catatan Waii Kelas

Ketas = Pilih kelas
o S e = Pilihrsemester
1 Vizyar Sarya Adtya Wigurands
et 2 Wiama
BRYAN ACSIAD 1O8ALLY
A WAYAN IMUT'S VANZUWITHA

PUTU WULAN NCVITA SaR)

N TONY YOGA PERDANA

Gambar 154. Input Catatan Wali Kelas

3) Setelah semua siswa terisi, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.

F. Proses DeskripsiSikap
Proses deskripsi sikap merupakan rangkuman deskripsi dari nilai sikap spiritual dan sikap
sosial yang telah diinput oleh guru mata pelajaran dan bimbingan konseling (BK). Aplikasi
secara otomatis akan melakukan deskripsi tersebut. Namun demikian wali kelas dapat
mengedit jika dirasakan perlu untukmelakukannya.
Berikut ini adalah langkah untuk melakukan proses deskripsi sikap:
1) Pilih menu “Proses Deskripsi Sikap”.

Input Data dan Nilai

B Proses Deskripsi Sikap

@ status Pen

Gambar 155. Menus Proses Deskripsi
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2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagaiberikut:

2 Data Sikap Spirftual ¢an Soslal Pesena Didk

Keias Pilih kelas

Piih Samester Ko ipemerste 1 Pilihsemester

Duta Otomates Sikap Sparttusd [ Nl = 8B ) Data Manuai S&ap Spinteal

Edit di sini jika diperlukan
Data Otomatis S&ap Sosial { Nai= B ) Data Marsal Sikap Sosial _

Gambar 156. Mengedit Deskripsi Sikap

3) Klik tombol “Simpan” yang terletak pada bagian kanan bawah halaman.

G. Status Penilaian
Menu ini digunakan untuk melihat status penilaian yang telah dilakukan oleh guru mata
pelajaran. Bertujuan untuk melakukan cek ulang dan memastikan apakah semua guru mata
pelajaran telah mengirimkan nilai kepada wali kelas.

=

moetr e

Gambar 157. Status Penilaian
Keterangan:

Warna hijau menunjukkan bahwa proses telah dilakukan, sedangkan warna merah
menunjukkan bahwa proses belum dilakukan. Kecuali guru BK. Untuk guru BK tidak ada
proses prosedur pengiriman nilai. Karena ketika guru BK telah melakukan proses “Simpan”,
berarti nilai secara otomatis akan terkirim kepada wali kelas.
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H. Hasil Pengolahan Nilai
Menu ini digunakan untuk melihat hasil pengolahan nilai yang akan menjadi nilai rapor.
NILAI AKHIR SISWA

B. PENGETAMUAN DAN KETERAMPILAN
Kntena Ketuntasan Minimal = 75

; Pengetshuan | Keterampitan
No Mata Pelajaran | - ‘
‘ ! Nitay | Prodikat \ Nitay | Prodikat
Kelompok A (Limum)
1 Penoakan Agama Hndu gan Sud Peket 87 8 89 B
2 Penmoican Pancasiia can Kewarganegaiaan B84 B 86 B
3 Bahasa Indonesia g3 B 59 B
4 IAalemalns 87 B 38 B
5 Sejarah noonesia 86 B 20 B
B 8s

6 Bahasa Imgoits B&

Tutup

Gambar 158. Pengolahan Nilai

I. Grafik Nilai
Menu ini digunakan wali kelas untuk melihat kemajuan nilai yang dicapai siswa per

semester.
1. Grafik Nilai Siswa

al  Grafik Néal Sswa

Grafik N&gi Pengelahuan Siswa - =
Rara-Rata Nilai Pengetahuan Sivwa
1 L]
-
E
E
3
.
K
<
i
> far v o MILDN Y MAT P O T o™ =1} W IO e B N
My Pelabainn
.-"u" JUNT Sanp -.‘ e ran - 7 IS Garge
Grafik Nital Keterampitan Siswa - N

Rare-Rara Nilos Keterampelan Siswa

ey . [ " ML 0% MK WAT P " ’ o + N rrx . it

Wieis Pt e

L Cata the s borw semppten

B 0002017 Sart T 23107017 Gesey B 7017 7018 Canjd

Gambar 159. Grafik Nilai Siswa
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2. Grafik Nilai Per Mapel

[ e e

B SMAN 2 AMLAFURA |, Tatun Pelagan 20172018 Ganl

all Gtk Nl Stvwn Pt Mats Pelapiran . —

Hals Nt Pengetatiian Sivms

o G e v

£y

= K SMANZ AMLAPURA | Tahun Pelagmn 20472040 Gangd

ufl  Geafs tatal Stewn Per Mata Petagiran . I

Grafs Nt Pengetahuan Stres

A Geetn ke Yeven

>

S Rapor WA Verw J18

Gambar 160. Grafik Nilai Siswa Per Mata Pelajaran

J. Rekap Kehadiran
Menu ini digunakan untuk melihat rekapitulasi kehadiran siswa per semester.
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A Data Kehodian Pessria Didk

Kalos AR
Mo Matie Gsma WM Gagd Jurdah
Wigan Sorps Adiye Wignarcs 1 I 0 1 I [
ot Wane Whrwma P 0 : 5 |
SO ACHRAD I03ALLY ' 0 3 ] i
4 CEDE DIVA DRATANS, : 3 0 : 3 0
GENE RAVA CAMDRA MAHENDRA D i 0 ° o b
GRUSTI AGLNG YUDAS PREADITA CAHANA § [ 0 $ { o
Gunt Mu ¥ Armgand 0 i 0 : 0 0
Gast 2yu Twin Jayartan 0 3 0 e | 0

CUETI PUTU DAGUS KRISNA YOOA MARTASIA ¢ i 0 ' ( 0

" EANEW Dt OV AnDvasas | n L

Gambar 161. Rekap Kehadiran Siswa

K. Cetak Leger danRapor
Setelah semua nilai dan data dipastikan tidak ada masalah, tugas terakhir wali kelas adalah
melakukan cetak leger danrapor.
1. Cetak Rapor
Berikut ini adalah langkah untuk mencetak rapor:
1) Pilih menu “Cetak Leger dan Rapor>>Cetak rapor”

= Cetak Leger & Rapor v

= Catak Rapor

i |jhat Le

B Cetak Leger Nilai

Gambar 162. Menu Cetak Rapor

2) Selajutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

= Rapor Peserta Didik @ Lt T Seeheg horias

My |datam mincice)
Nanae Atas Dawah

< ~ 1
| [ a N f

& et
w4 e CEme O R e =
ANIDA ZULIANT m ?/v & Dot

Gambar 163. Pilihan Cetak Rapor

Keterangan:
1. Tombol untuk melakukan mengatur pilihan ukuran kertas.
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2. Tombol untuk memilih kelas

3. Tombol untuk memilih semester

4. Tombol untuk melihat halaman kelengkapan rapor
5. Tombol untuk melihat nilai rapor siswa

5. Tombol untuk mencetak rapor tengah semester

3) Pilih menu “Cetak Rapor” untuk mencetak rapor.
Secara default ukuran kertas yang disediakan oleh aplikasi adalah ukuran A4,
Namun demikian wali kelas dapat melakukan penyesuaian dengan seting ulang
sesuai kebutuhan.
Gambar di bawah ini adalah tampilan pratinjau cetak rapor pada browser “Chrome”:

M h A Dhtts w0 [ v sV > = o

2 >
3 ——»
4 >
5 >
—' aomsrea a0 - ]

Gambar 164. Seting Cetak Rapor

Keterangan :
. Tombol untuk menyimpan file rapor atau mencetak rapor

. Tombol untuk memilih format file penyimpanan dan pemilihan printer yang aktif
. Pemilihan halaman yang akan dicetak

. Pengaturan margin kertas

. Centang untuk menampilkan latar header tabel nilai rapor

. Pengaturan margin kertas manual

. Tombol untuk memperbesar tampilan pratinjau

. Tombol untuk memperkecil tampilan pratinjau

coOl ONO1 B~ LN

2. Lihat Leger Nilai
Menu ini digunakan untuk melihat tampilan leger.
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SMAN I AMLAPURA
LEGER SISWA KELAS : X MIPA)
TAHUN PELAJARAN - 2017/2018, SEMESTER : |

o TR, R B [PPKn | BIN | MIK [SEJIND| BING | SENI | PJOK | PEWu | MATP| BIO | FIS | KM |Rata Rata

1 " Pengfke{pengfielPeogfKelPengie(PeagikelPen g elPeagi P K P en K e en K e en e en i e englie Pesg] Ket
Wavan Surva

1 ldiea 7744) 87 |80| 84 [80) 88 |80 97 [s8] 56 |00 86 |s5| st |92 80 |ev| 88 foo) 77 [ev] 88 |as) ss [5o) g0 |83 fss27}87 40
{Wigunanda

sEautWuwa oo os [g3] 83 [86] 64 |85] o0 |oo] 87 |oo| 82 |s3| o9 |97 87 |ss| o1 [oo] 81 a1] 87 |as) 68 |s0f 88 o‘:-ls'-ussuw
Vikrama
RYAN

slacEMAD  [17od 10 (28] 27 |o0| o0 87| 89 |ss| o0 |s8| 75 |92 83 |3s] 82 {39 88 |53] 87 o) 93 |92 80 [90[8s 1488 57
PQBALL!
EGEDEDIVA |- 2 1371 27 | oo o N P = i
wmavana |66 87 |87] 97 |8s| #8 for| 9 |87] 36 |89 53 |87 o0 |83) 87 |a9] g8 |us| 96 [os] 86 |86 90 |35 88 s6[ss.a7lss
£ GEDE RAMA

5 ICANDRA 770)| 59 |85| @1 54| 58 |83 85 [85) 56 |90 83 [s2] 84 |e7| 83 |55] 85 1| 83 fas| 88 |87| %6 |30 £8 |87 [87.00{85.87
MMAHENDRA
§ GUSTI
AGUNG

8 [YUDAS 1r34f o1 |83f 84 [82) 36 |80 85 [88) 56 |88 85 [86) 83 |91 84 47| 80 foo) o1 [es] 86 |on] 91 [o4] 00 |83 0874987 53
ARADITA
CAHYANA

'E‘f'r‘r'l‘:_-'“'““‘”'-v:-_l o [oo] 52 02| us [8s] 47 [as| 35 |80 o [us] 67 |s0] 83 [ao] 89 fou] 84 [ou 7 as] 90 |ss] 85 [o0]ss 2sess

gPOW A Loid 5o os| 54 |o4] 38 |s0] 36 [s0] a6 | 65| 50 |s] 57 |o3] 88 |s0] 85 fso] o0 fou] 50 |s2] 56 |50 1 .C«;IS‘sqsnc

Gambar 165... Lihé Léger Nilai

3. Cetak Leger Nilai
Menu ini digunakan untuk mencetak leger dalam format file “excel”. Berikut adalah
langkah untuk mencetak leger dalam format “excel”:
1) Pilih menu “Cetak Leger dan Nilai>>Cetak Leger Nilai”

=1 Cetak Leger & Rapor ~

ak Rapor
Lihat r Milai
B Cetak Leger Nilai

Gambar 166. Menu Cetak Leger Nilai
2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
e L Pilih Kelas

&
N —

Gambar 167. Cetak Leger

3) Kliktombol “ Cetak Leger”, tunggu beberapa saat hingga muncul ikon file leger pada
bagian kiri bawah.
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4)

5)

Iy

Klik di sini untuk membuka
file leger

Gambar 168. Mengunduh File Leger Nilai

Selanjutnya akan muncul dialog box seperti gambar di bawah ini:

s R
Microzoft Excel

- B WA W i

[P

X

The fle you ore ying %5 open, Teper k2013_ (7). d, mm o BFferent format thar somafied by the file extengors. Verify $hat the fe is not comupted and = from
I & tnusted source before cpeng the fie. Do you want 10 coen the fie fow?

ag thi vAormarson reed 7

(I

Gambar 169.Dialog box

Klik “Yes” untuk melanjutkan membuka.

Tabel 8. Tabel Leger Nilai

SMAN 7 ANEAMRA
LEGER SISWAKELAS - X MIPAL
TAHUN PELAIASAN : 2017/ 2018, SEMESTER : 1

#e | poun | mn | v |samo eme | i | mok [ eowu [mue | s | ms | ow | reein
%o MR NS | Peag Ket| Peng| Ret | Peng Ket | Peng Kt Pesg Nt Peag. Ket| Peng] ket |Peng et | Peng |t Pere Vet Pesg Ket|Peng] et Peng et Perg | Kat
1 1 Weyen Surye Adtye Wigarends el e m s s slolss|olsis|olalslnsiolvlelsis|ols)slalsaios
1 [kt Wisma Wireme e o ls|sls|lusle ool eis|lelvlols|alolala oislslslalslosse
3 erran soven s L - slulo|ls/eo|giosios|zloluls|sisis|s gigalss|slaeisy
1 [icmeoma pausrans me o | v nlaale ol sis olelslols|alsls|s oislw|ulu|slaoss
5 cmenmacanoransnons. |l e s n ulunls s s lolsinluv]juls|slalsls sivlsls|ululglss

| GUSTI AGUNG PLOS PARADETA |
§ foanrane T e sinls s s e sis s s alnelasivials s oalaleelslogas
7 1655 2y s 2emyeri moelzlalnulslolsisls aslglsslsslalele g sl xlulsalssss
1 || Gus ayu Twinizpastn s 5 o) o () m oo (w0 e (slies n| s o o ol o0 ool o losl ne |ms| mt |30 omaloea
| G5T PUTU BLGLS HAISNA ¥OGA
3 |uaaTasia 57 el ws ias| % (%o %is s vlanlols|ajnisiu s o ulo|nianos
10 || SADEX DWR BCY SURTAWEN o slslolslololslsieis|lalslaloslolsle sislslules s lss
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L. Pembimbing Akademis Pada Penyelenggara SKS
Bagi sekolah penyelenggara SKS tugas wali kelas digantikan oleh Pembimbing Akademik

(PA).

Berikut ini adalah alur kerja Pembimbing Akademik:
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logi Mengubah Edit Data 'nput dan
oein Password Peserta Didik Cetak KRS

- _ Input
Input Catatan Input Data Input Nilai -

. e . Kehadiran
Wali Prestasi Siswa Ekstrakurikuler . _L
siswa

Input Proses Mencetak
Deskripsi Rapor dan KHS

Gambar 170. Alur Kerja Pembimbing Akademik

1. Login Sebagai PembimbingAkademik
Berikut adalah langkah untuk login sebagai pembimbing akademik (PA)
1) Pastikan bahwa pengguna/userterhubung dengan server melalui jaringan LAN atau
wifi;

2) Buka browser (sangatdisarankan menggunakan “Chrome”);

Ketik alamat Url e-Rapor di sini

Google

L] g omsresa @ »

Gambar 171. Jendela Browser

3) Ketikalamat url e-Rapor yang telah diberikan oleh admin, misal 192.168.0.100:5789,

kemudian tekan “Enter” tunggu beberapa saat hingga muncul gerbang login seperti
gambar di bawah ini:
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& Login Aplikasi e-Rapor SMA

2 xips-120181

Direktorat Pembinaan SMA
Ditjen Dikdasmen ® Sistern SKS
Kemendikbud

W‘M E = Wali Kelas/PA
K A L |
»
= 2018/2019 Ganijil

J Tampilkan Password

Gambar 172. Gerbang Login PA

4) Masukkan username dan password sesuai yang telah diberikan oleh admin;

5) Pilih pilihan penyelenggaraan, Sistem SKS;

6) Pilih Level user : Wali Kelas/PA

7) Pilihsemester2018/2019Ganjil.

8) Klik tombol login, selanjutnya akan muncul tampilan dashboard untuk wali kelas
seperti gambar di bawah ini:

B et el Lt LR - v
S -

o ALy

N

& U NG
’ o Yl ~T— 3

—

o R SMATINS - DL PSMA € 301}

Gambar 173. Dashboard Pembimbing Akademik

2. Input Dan Cetak KRS

Input KRS dilakukan oleh pembimbing akademik dari hasil konsultasi siswa dengan
pembimbing akademik serta rekomendasi dari guru mata pelajaran. Kegiatan ini
dilakukan pada awal semester dan ketika siswa telah menuntaskan beban belajar pada
semester yang bersangkutan, untuk mengambil beban belajar pada semester
berikutnya.

Berikut ini adalah langkah untuk menginput dan mencetak KRS.

1) Pilih menu “KRS & KHS & Ketuntasan”;
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E KRS & KHS & Ketuntasan

Cetak KHS

Ketuntasan KD

Gambar 174. Menu KRS dan KHS

2) Pilih menu “Ketuntasan KD” untuk memastikan ketuntasan siswa pada beban
belajar mata pelajaran yang bersangkutan pada semester berjalan;

E KRS & KHS & Ketuntasan

B Cetak KHS

X Ketuntasan KD

Gambar 175. Menu Ketuntasan KD

3) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

#  Lnat Katuntasan KD Peserta Didk

oy e Pilih Kelas
1 | Wirgan Surys Adtyn Wigenanda ‘ Q Tenslan
Ketut Wieea Wirama m
3 HRYAN ADHMAD 10BALL m
‘ | GEDIE DIVA DWLIAYANA m
3 GEDE RAMS CANDRA MANENDRA m

Gambar 176. Menampilkan Ketuntasan KD

4) Klik tombol “Tampilkan” untuk melihat ketuntasan KD pada siswa yang
bersangkutan, selanjutnyaakan muncul pratinjau ketuntasan KD seperti gambar
di bawah ini:

NILAI AKHIR SISWA

Namia 1 Wayan Surys Aditys Wigunanda Kelas | Program X MIPATMIPA z

Nomor Induk / NISN ¢ TT44 1 0014466904 Tabun 201772018 Gangd
Palajacan) Samastes

Ketuntasan KD Per Semestor

No | Mats Pelsjaran | T T T
Simt 1 Simt 2 Semt 3 Sent 4

Beban | Tuntas Ket Beban | Tumtas | Kot | Beban | Tuntas  Ket | Beban | Tuntas | Ket | Be

Pancldian KD 1 KD KD KD -
Agama Hindy dan
Budl Pakaetl

=

Siswadapatmengambilbeban
belajarsemesterberikutnya

Panddican 4KD 4¥KD

Gambar 177. Data Ketuntasan KD
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5) Setelah dipastikan bahwa siswa telah tuntas semua KD yang dibebankan pada
semester berjalan, pilih menu“KRS”;

B KRS & KHS & Ketuntasan

Cetak KHS

Ketuntasan KD

Gambar 178. Menu Input KRS

6) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagaiberikut:

2 INPUT RENCANA KARTU STUD) PESERTA NN

RELAS

o pilih Kelas

| Ingee KRS

' | Wergan Suryn Adtys Wigunanda

2 Kot Weove Wihcama

BRYAN ACHMAD 1Q8ALLI
. | GEDE DIVA OWLIAYANA m
Gambar 179. Pilihan Input KRS

7) Klik tombol “Input KRS”, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah

mi:
Masra | Wepan Serpa Adiye Wigenanis Kt | Progrem X MPA1MPA
Niwnie bechid [ NESH 748 | 0148 Tohim Pebgar an Semising 2T Gugi

1 Panaashan Azarra Wlaem daw B Oatsct ) i )

2 PandaSean Lgarra tnde dar Bud Febut 1 ¢ 3 3 3
FPandhdihan Pancesds fan Kewsrganegsdar 2 «
1 Fishens necrwus i - 4 “ i\ ‘|
Maoracks I o 4 - i 4
Semaroh Indoness )l ¢
Banass hyore 3 . 3 2 4
: Seni Dudne 1 p- 2 2
Sojatan honeea 3 2 9
Behass gt ] & 2 9 | ) 4
’ Yo Suna - B F : )
s Pencedion lmoren (Detvage 2en Kesetvatan . | 3 | b i
m Frobarya don Lot s dhaan 1
n Eahasa Sl 2 -
w Naterratha ‘I v { 4 4 4
n £homors L ) ) | J
" Eany A ® 3 4 4 4 4
B Evians Gun Sadve puts - 1 4 1 4
1% Fada Yy « 1 4 4 4 4
"” Wi ) o« 3 'l '] 4 4

Gambar 180. Menginput KRS
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8) KlikCentangtpadamatapelajaranyangakandiinputkan KRSnya, kemudianklik
tombol “Simpan”. Selanjutnya masih pada “KRS”,

8 INPUT RENCANA KARTU STUDI PESERTA ININK

RELAS

einmmn = hese e
- s ————
' | Wargan Surpn Adtys Wigurianda . ‘ & Catm 335 )
Kot Weve Wihiama e
BRYAN ACHMAD 1Q8ALLI m

| GEDE DIVA OWLIAYANA 1 = i m
Gambar 181. Cetak KRS

9) Klik tombol “Cetak KRS” untuk mencetak KRS yang telah direncanakan.

KARTU RENCANA STUDI

Nasma Siswa : IWAYAN SURYA ADITYA WIGUMANDA  Program : NaPA,
HISH T D01446E304 el : MMIPATIT
Buban {Jam Polajaran) Paraf

M Hama Mata Palaj

1 2z 3 4 5 B 1 2 3 4 [ B

4 | Pendisan Agama 1dam N e
dan Bud

Pendisiian Agama Hindu
2 | Ganton Peiy e

3 | PendiBan Fancagiladan | 5 |

Hoswarganegaraan
4 Babasa Indorasia 4 4 - - = =
5 Maematba 2 2 - - = =
-1 Sjarah ind onesia 2 z - - - -
T Bahasa Inggrs 2 2 - - = =
a Sl Budaya 2 z - - - -

P kSilan Jasmani
9 | CHatraga, dam Kesehasn il - - - N

o [ pmennem, 1-T-1-1-1-
11 | Bahasa Bali 2| -] --]-]-
12 | Matematka e -] -]-
13 | Ewonomi a|l-|--]-]-
# | Biokgi a |l - --]-]-
15 |BarasadanSastalnggns | 3 | - | - | - | - | -
1 | Fisia a |l - --]-]-
17 | Kimia a|l-|--]-]-

JURILAF BEBAM BELAJAR (JP) | 43 | 17 o o o o

Harang Asem, 19 Agusts 2047
Pembimbing Akademis,

Luihi Qo Karsni , 5.Pd
P52 01 E DB 2001

Gambar 182. Contoh KRS

3. Cetak Rapor Dan KHS
Untuk prosedur mencetak rapor, tidak berbeda dengan langkah cetak rapor pada sistem
paket. (Lthat Bab1V. K.1)
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Nama Schclah 1 SMAN 2 AMLAPURA Kelas 1 X MIPA1
Alamat 1 JL. UNTUNG SURAPATI AMLAPURA Semester : 1iGanji
Nama 1 I'WAYAN SURYA ADITYA WIGUNANDA Tahun Polajaran @ 201772018
Nomor knduk / .
ety D TT44 10014405304
B. PENGETAHUAN DAN KETERAMPILAN
Beban Peng: K
e rta | Nx
No Mata Pelajaran (B) | Angka | Precikat | Angka | Prodikat | (N) 8
Kedomgok A (Usmum)
PendiShan Hindu dan Bud
00| B A 3 87 &9 : e | 254
Pendidiian Pancasila dan
2 ¢ aan 2 B -] B8 & 174
3 | Babasa Indonesia 4 B8 a8 8 ] 36
4 | Matematka 2 87 &8 B8 ] 176
5 | Sejarah indonesia 2 86 %0 8 g | 17
6 |Bahasa Ingys 2 8a 85 B 86 172
Kelomgok B (Umum)
1 | Seni Budaya 2 a1 74 A a7 174
Perdician Jasmant, O\
2 | ——— ahage, 3 B0 &7 8 64
3 | Pmiarya dan Kewsacsabaan 2 88 2«0 B 178
4 |Babasa Ball
Kelompok C (Peminacan )
1 | Matematha 4 7 a7 B 82 8
2 | Bokgi 3 B8 85 g &7 21
3 |Fisika 3 B4 -] -3 &7 21
4 | Kimia 3 89 83 8 g6 28
5 | Exonomi 3 o &8 8 29 27
& | Bahasa dan Sastra Ingaris 3 8o &2 c &6 28
JUMLAH 4 3567
Prediat
KKM
Indeks Prastasi Semester Im» | = < - a
75 Nl < 752 Nilai < 83z Nilai < Niai 2
75 83 o n
Karang Asem, 19 Agustus 2017
Pembimbing Akadeemik,
Luh Gde Kartini , S Pd.
NIP.196210161684112001

Gambar 183. Nilai Pada Rapor SKS

Kepada siswa yang telah menempuh beban belajar pada semester berikutnya apabila
belum semua KD tuntas maka nilai akan tercatat pada KHS (Kartu Hasil Studi). Untukitu
perlu dicetak KHS nya. KHS merupakan nilai rerata KD yang diperoleh siswa untuk
semester berikutnya sebagai rapor sementara semester berikutnya. Sedangkan jika
semua KD yang dibebankan pada semester berikutnya telah tuntas, maka nilai akan
tercatat sebagai rapor semester berikutnya.

Berikut ini adalah langkah untuk mencetak KHS:
1) Pilih menu “KRS & KHS & Ketuntasan”;
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B KRS & KHS & Ketuntasan

=

X Ketuntasan KD

Gambar 184. Menu Cetak KHS

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagaiberikut:
#  Kortu Hasil St Pesarta Didk
KELAS X NPT

b Somenie Na

Gambar 185. Pilihan Semester Cetak KHS

3) Pilih kelas dan semester KHS yang akan di cetak.

= Kart Hasil Stods Pesarta Diak

KELAS X M1

Pl Sermemier Ko

! I Wayan Sanya Adiys Wigunenta m
2 Ketut Wiewa \Whrama Q eyt & Cokah 140
3 BRYAN ACHMAD 10820 L) QT m
Gambar 186. Pilihan Cetak KHS
4) Klik tombol “Cetak KHS”.
PR T x el » a o

& O O manm &

s aomsresaldag -

Gambar 187. Cetak KHS

Klik tombol “Print” untuk mencetak.
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